








 

UNTUK MENJADI PERHATIAN 

AGAR SUSUNAN KELENGKAPAN ADMINISTRASI DISUSUN BERDASARKAN URUTAN 

SEBAGAI BERIKUT DI DALAM CLIP FILE FOLIO (MAP PLASTIK JEPIT) : 

( RANGKAP 2 ) 

 

1. Pas photo warna ukuran 4 x 6 latar belakang merah sebanyak 4 (empat) lembar; 

2. Surat Lamaran mengikuti seleksi terbuka (Formulir I); 

3. Fotocopy SK Kenaikan Pangkat terakhir; 

4. Fotocopy SK Pengangkatan dalam jabatan terakhir; 

5. Fotocopy Ijazah dan Transkrip nilai terakhir yang telah dilegalisir; 

6. Fotocopy Sertifikat Diklat Kepemimpinan Tingkat III/Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) bagi pejabat Administrator dan/atau Sertifikat Diklat Teknis atau 

Fungsional bagi pejabat Fungsional; 

7. Asli Surat Keterangan Sehat Jasmani dari dokter Rumah Sakit Pemerintah;  

8. Asli Surat Sehat Rohani dan Bebas Narkoba dari dokter Rumah Sakit Pemerintah 

(diwajibkan bagi yang masuk 3 (tiga) peserta terbaik pada setiap jabatan); 

9. Print out SPT/Pelunasan kewajiban pajak tahun 2021. 

10. Fotocopy LHKASN/LHKPN tahun 2021; 

11. Asli dan Fotocopy Penilaian Prestasi Kerja tahun 2020 dan 2021. 

12. Daftar riwayat hidup bermaterai Rp. 10.000,- (Formulir II); 

13. Pakta Integritas yang telah ditandatangani (Formulir III); 

14. Surat Rekomendasi mengikuti Seleksi Terbuka dari Pejabat Pembina Kepegawaian 

(Formulir IV);  

15. Surat Keterangan memiliki rekam jejak Jabatan, integritas, dan moralitas yang baik 

bermaterai Rp.10.000 yang dikeluarkan oleh atasan langsung setingkat JPT Pratama 

(Formulir V); 

16. Surat Pernyataan tidak pernah atau sedang dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang 

dan atau tingkat berat, serta tidak pernah dan atau sedang dalam proses peradilan 

pidana bermaterai Rp.10.000 yang dikeluarkan oleh Inspektorat Kabupaten (Formulir 

VI); 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Formulir I 
 

Barru,  .......................... 2022 
 

 

Kepada  
   Yth. Ketua Panitia Seleksi Pengisian 

Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama  
Pemerintah Kabupaten Barru  
di -  

Barru  
Perihal :  Permohonan Untuk Mengikuti  

Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan  
Pimpinan Tinggi Pratama  
Kabupaten Barru. 

 
 

Sehubungan dengan pengumuman Panitia Seleksi Terbuka Pengisian 

Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Pemerintah Kabupaten Barru Nomor:     

/V/PANSEL-JPT/2022 Tanggal     Mei 2022, saya yang bertanda tangan  di 

bawah ini : 

 

Nama :  

NIP :  

Pangkat / Gol. Ruang :  

Tempat, Tanggal Lahir :  

Jabatan Saat Ini :  

Unit Kerja :  

Alamat :  

Nomor Telepon/WA :  

 

Dengan ini mengajukan permohonan Kepada Bapak untuk mengikuti Seleksi 

Terbuka dalam rangka Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama yang lowong 

dengan pilihan sebagai berikut : 

1. ………………………….. 

2. ………………………….. 

 

Sebagai kelengkapan pendaftaran, terlampir saya sampaikan seluruh 

dokumen yang dipersyaratkan. 

Demikian permohonan ini saya disampaikan kepada Bapak dan atas 

perhatiannya diucapkan terima kasih. 

 
 
 

Hormat Saya, 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Materai 
Rp. 10.000 



 
 
Formulir III 

 

PAKTA INTEGRITAS 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama  : 

NIP : 

Pangkat / Golongan ruang : 

Tempat, tanggal lahir : 

Jabatan saat ini  : 

Unit Kerja : 

Alamat : 

 

Dalam rangka mengikuti Seleksi Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama secara terbuka di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Barru, dengan ini menyatakan bahwa saya : 

1. Akan berperan secara proaktif dalam upaya pencegahan dan pemberantasan Korupsi, Kolusi 

dan Nepotisme serta tidak melibatkan diri dari perbuatan tercela. 

2. Tidak meminta dan menerima pemberian secara langsung atau tidak langsung sesuai ketentuan 

yang berlaku. 

3. Akan bersikap jujur, objektif dan akuntabel dalam melaksanakan tugas. 

4. Akan bekerja secara disiplin dan berdedikasi dalam memberikan pengabdian terbaik bagi 

kemajuan Pemerintah Kabupaten Barru. 

5. Akan memegang teguh rahasia Negara dan rahasia jabatan serta setia dan taat kepada 

pimpinan dalam menjalankan fungsi sebagai Aparatur Sipil Negara yang menjadi abdi 

masyarakat dan abdi negara. 

 

Apabila saya melanggar hal-hal yang telah saya nyatakan dalam Pakta Integritas ini, saya bersedia 

dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan. 

 

Barru,  ............................... 2022 

Hormat Saya, 

 

 

 

…………………………………. 

NIP .        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Materai 

10.000 



 
Formulir IV 
 

 
  
 

 
 
 

BUPATI  BARRU 
 
 

SURAT REKOMENDASI 
 Nomor : 

 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : Ir. H. SUARDI SALEH, M.Si 

Jabatan : Bupati Barru 

 

Dengan ini memberikan rekomendasi kepada Pegawai Negeri Sipil : 

Nama :  

NIP :  

Pangkat/Gol. Ruang :  

Jabatan :  

Unit Kerja :  

 

Untuk mengikuti Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Barru dan mengikuti seluruh tahapan yang ditentukan oleh             

Panitia Seleksi. 

 

 

 Barru, ......................  2022 

BUPATI BARRU, 

 

 

 

Ir. H. SUARDI SALEH, M.Si  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
Formulir V 
 
 

KOP UNIT KERJA 
 
 
 
 

 

SURAT KETERANGAN  

Nomor : 
 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini, menerangkan dengan sesungguhnya bahwa : 

 

Nama : 

N I P : 

Pangkat / Gol. : 

Jabatan : 

Unit Kerja : 

 
 

memiliki rekam jejak jabatan, integritas, dan moralitas yang baik, serta bebas temuan, selama 

yang bersangkutan tersebut melaksanakan tugas sebagai PNS pada Pemerintah           

Kabupaten Barru. 

 

Demikian Surat Keterangan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
 

 

 

Barru, ...........................   2022 

 

Mengetahui : Yang membuat pernyataan, 
Atasan langsung  

 
 
 

……………………………….. ..................................................... 
Pangkat : 
NIP.  
 
 
 
 

Materai 

Rp. 10.000 



Formulir VI 
 

KOP INSPEKTORAT 
 
 
 
 

 
SURAT PERNYATAAN 

 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini, menerangkan dengan sesungguhnya bahwa : 

Nama : 

NIP : 

Pangkat / Gol. : 

Jabatan : 

Unit Kerja : 

 

Dengan ini menyatakan bahwa PNS tersebut : 

 

1. Tidak pernah atau sedang dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang dan atau                

tingkat berat.  

2. Tidak pernah dan atau sedang dalam proses peradilan pidana. 

 

Surat Pernyataan ini dibuat untuk memenuhi syarat dalam rangka mengikuti                                

Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan Pemerintah     

Kabupaten Barru. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
 
 
 

 

Barru, ...................................  2022 
 

Inspektur Kabupaten …………, 
 

 
 
 
      ..................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Formulir II 
 
 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 
 

I. KETERANGAN PERORANGAN 

1. Nomor Induk Kepegawaian 
 

2. Nama 
*) 

3. Kabupaten/Kota Tempat Lahir 
*) 

4. Tanggal Lahir 
*) 

5. Jenis Kelamin 
 

6. Agama 
 

7. Status Perkawinan 
 

8. E-Mail 
 

9. Nomor Telepon / Handphone 
 

10. Alamat a. Jalan 
 

  b. Kelurahan/Desa 
 

  c. Kecamatan 
 

  
d. Kabupaten / 

Kota 

 

  e. Provinsi 
 

11. 
Keterangan 
Badan 

a. Tinggi (cm) 
 

  
b. Berat Badan 

(Kg) 

 

  c. Rambut 
 

  d. Bentuk Muka 
 

  e. Warna Kulit 
 

  f. Ciri Khas 
 

  g. Cacat Tubuh 
 

12. Kegemaran (Hobby) 
 

*) Ditulis dengan huruf Kapital / Balok dan Tinta Hitam 

 

 
 

Pas Photo 3 x 4 



II. PENDIDIKAN 

1. Pendidikan di dalam dan luar negeri 

No. Tingkat 
Nama Sekolah / 
Perguruan Tinggi 

Akreditasi Tempat 
STTB/IJAZAH Gelar 

Nomor Tanggal 
Pejabat 

Penandatanganan 
Depan Belakang 

          

          

          

          

          

 
2. Riwayat Diklat / Kursus / Latihan di dalam dan luar negeri 

No. Nama Kursus / Latihan 

Lamanya 

Nomor Tempat 
Institusi 

Penyelenggara Tanggal Mulai Tanggal Selesai 

       

       

       

       

 
 



III. RIWAYAT JABATAN 

No Unit Kerja Jabatan 

Masa Kerja Surat Keputusan 

Tanggal Mulai Tanggal Selesai Nomor Tanggal 
Pejabat 

Penandatangan 

        

        

        

        

 
 

IV. TANDA JASA / PENGHARGAAN / PRESTASI 

No. 
Nama Bintang / Lencana/Sertifikat 

Penghargaan 

Surat Keputusan 

Tahun Perolehan 
Tingkat Penghargaan 

(Nasional/Provinsi/Kabupaten) 

Nama Negara /  
Instansi yang 
memberikan Nomor Tanggal 

       

       

       

       

       

 
 



 
V. RIWAYAT KELUARGA 

1. Isteri / Suami 

No. NIK NIP **) Nama 
Tempat, 

Tanggal Lahir 

Pekerjaan / 
Posisi 

Jabatan 

Perusahaan / 
Institusi 

Status 
Perkawinan 

Akte Nikah / 
Akte Cerai 

Tanggal 
Menikah / 

Cerai / 
Meninggal 

Status Hidup 

           

 
2. Anak 

No. NIK NIP **) Nama 
Tempat, Tanggal 

Lahir 
Pekerjaan / Posisi 

Jabatan 
Perusahaan / 

Institusi 
Status Hidup 

        

        

        

        

 

3. Orang Tua Kandung 

No. NIK NIP **) Nama 
Tempat, Tanggal 

Lahir 
Pekerjaan / Posisi 

Jabatan 
Perusahaan / 

Institusi 
Status Hidup 

        

        

 
 



4. Saudara Kandung 

No. NIK NIP **) Nama 
Tempat, 

Tanggal Lahir 
Pekerjaan / 

Posisi Jabatan 
Perusahaan / 

Institusi 
Status 

Perkawinan 
Status Hidup 

         

         

         

 
5. Bapak / Ibu Mertua 

No. NIK NIP **) Nama 
Tempat, 

Tanggal Lahir 
Pekerjaan / 

Posisi Jabatan 
Perusahaan / 

Institusi 
Status 

Perkawinan 
Status Hidup 

         

         

 
VI. KETERANGAN ORGANISASI 

No. Nama Organisasi Jabatan Organisasi 

Masa Kerja 

Tempat Kerja Pemimpin Organisasi 

Tanggal Mulai Tanggal Selesai 

       

       

       

 
 
 



VII. KETERANGAN LAIN-LAIN 

No. Nama Keterangan 

Surat Keterangan 

Nomor Tanggal Pejabat 

1 Surat Keterangan Sehat 
   

2 Keterangan lain yang dianggap perlu 
   

 
Demikian daftar riwayat hidup ini saya buat dengan sesungguhnya dan apabila dikemudian hari terdapat keterangan yang tidak benar, saya bersedia dituntut dimuka pengadilan 
serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Instansi Pemerintah. 

 
 

Barru ,  ....................................  2022 
 

Yang membuat, 
 
 
 
 
 

(----------------------------------------------------) 
 

Materai  

Rp. 10.000 


